Information ny chef

Har kommer lite kortfattat information om vad du som chef ansvarar for i vara system. Det finns
sarskilda rutiner gillande vissa av punkterna nedan. For mer information las i dokumenten pa
Insidan. Ar du privat utférare finns informationen pa externa teamsajten.

Viktiga lankar:
Insidan for Vasteras stads egenregi:

e Behovs och riskanalys infor behdrighetstilldelning Cosmic - Vasteras stad Intranat

(vasteras.se)

e Cosmic LINK - Vasteras stad Intranat (vasteras.se)

e Cosmic patientjournal - Vdsteras stad Intrandt (vasteras.se)

e Epsilon - Vasteras stad Intranat (vasteras.se)

e Pulsen Combine - Véasteras stad Intranat (vasteras.se)

e Siths-kort - Vasteras stad Intranat (vasteras.se)

Teamsajt for privata utforare: http://www.vasteras.se/systemvardomsorg

Behorigheter

Chef ansvarar for att varje anvandare tilldelas en individuell behorighet for atkomst till befintliga
system. Behorighet bestills/avbestills via ett E-formuldr som finns pa Insidan och var teamsaijt
privata utférare. Det ar lika viktigt att behorigheter avbestalls nar anvdandaren slutar pa er enhet.

Ska uppgiften delegeras till annan person ska blanketten Delegering av behérighetsansdkan fyllas i
och skickas in till supportvoo@vasteras.se

Du som chef ska dven gora en individuell behovs- och riskanalys for varje anvandare som du ska
bestdlla behorighet i Cosmic patientjournal till. Det ar viktigt att du tar del av informationen och
rutinen pa Insidan alternativt for er privat utforare finns informationen pa externa teamsajten i
mappen Behovs- och riskbeddmning infér behorighetstilldelning langst ner pa sidan.

Det ar SITHS-kortsinloggning i de flesta av vara system. Nar en anvandare slutar sin anstéallning inom
Vasteras stad ska chefen pa samma vis som ovan bestalla avregistrering av SITHS-kortet och
behorigheter. Chefen ansvarar for att ta in SITHS-kortet och klippa itu det, helst i anvandarens
narvaro.

Daremot kan anvandaren fortsatt ha SITHS-kortet kvar om hen byter fran/till privat utférare och
Vasteras stads egenregi. Den nya chefen bestéller da behérigheten till personalen och tar da éver
ansvaret for SITHS-kortet.
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Uppfoéljning av behorigheter
Enligt ovan ansvarar chefen for att behorigheter ar aktuella och avslutade pa de personer som inte
jobbar kvar.

Da vi har tecknat avtal med Inera for SITHS-kortutgivningen har vi alagts att kontroll av
anstallningsforhallande for alla personer i HSA-katalogen gors var 3:e manad.
Systemadministrationen skickar ut information och instruktion nar kontrollen i HSA-katalogen ska
goras av Verksamhetschef/Enhetschef. Du som chef ska logga in i HSA-katalogen och kontrollera om
alla personer som é&r registrerade pa din enhet jobbar kvar hos er eller om nagon saknas. Vid behov
ska forandring av behorigheter ske via E-formular.

Det dr mycket viktigt att vi far svar fran dig att kontrollen &r gjord.

Loggning

En loggranskning for Cosmic patientjournal och Link ska genomféras i systemet Loggkoll minst varje
manad enligt sarskild rutin. Darigenom kontrolleras samtliga medarbetare varje manad enligt vissa
angivna kriterier. Darutover sker manuell granskning vid sarskild handelse eller misstanke.

Chef ansvarar for att loggranskning utfors. | ansvaret ligger ocksa att de anstéllda ska ha fatt
information om gallande regler for atkomst till patientinformation, sekretessregler mm.

Meddela oss pa supportvoo@vasteras.se om du saknar behorighet till systemet Loggkoll.

Det ar viktigt att du tar del av informationen och rutinen pa Insidan alternativt for er privata utférare
finns informationen pa externa teamsajten

Privata utforare av Halso- och sjukvard/statistik till Socialstyrelsen
Vasteras stad ar alagd att rapportera in statistikuppgifter till Socialstyrelsen och registret insatser
kring kommunal hélso- och sjukvdrd varje manad. | ert avtal med staden ingar att tillhandahalla
respektive statistik. Systemadministrationen skickar ut information och instruktion om inlamningen
for privata vardgivare.

For Vasteras stads egenregi och de utférare som anvander Cosmic patientjournal tas statistiken
automatiskt ur systemet av vard och omsorgsférvaltningen och ni behéver inte I1amna in nagon
statistik sjalva.
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